Zatgcznik
do Uchwaty Zarzadu z dnia 18.04.2017 roku

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN PODPROGOWYCH W RAMACH
DZIALALNOSCI SEKTOROWE] NIEOBJETYCH PRZEPISAMI USTAWY Z DNIA
29 STYCZNIA 2004 ROKU — PRAWO ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

Postanowienia ogoéine
§1.
Regulamin stosuje sie do zamdéwien sektorowych, ktdére w sposdb tgczny spetniajg
nastepujace przestanki:
a) udzielane sg w celu wykonania dziatalnoSci zarzadzania lotniskami oraz ich
udostepniania przewoznikom powietrznym;
b) ich warto$¢ jest mniejsza niz kwoty okreSlone w przepisach wydanych na
podstawie art. 11 ust. 8 ustawy;
¢) wartos¢ zamowienia jest wieksza niz 10.000 euro.
Regulaminu nie stosuje sie do:
1) zaméwien udzielanych z udziatem $rodkéw, ktdérych przyznanie uzaleznione jest od
zastosowania procedur odmiennych niz okreslone w regulaminie;
2) zamdwien, ktoérych przedmiotem sa:
a) ustugi arbitrazowe lub pojednawcze,
b) nabycie wiasnosci nieruchomosci oraz innych praw do nieruchomosci,
w szczegdlnosci dzierzawy i najmu,
C) umowy z zakresu prawa pracy,
d) prenumerata czasopism branzowych, zakup czasu antenowego, czynnosSci
notarialne.
Regulamin obowigzuje wszystkich wykonawcdw biorgcych udziat w postepowaniu oraz
wszystkich pracownikéw i wspdtpracownikdw zamawiajgcego, niezaleznie od formy
prawnej nawigzanej wspotpracy.
Wartosci wyrazone w regulaminie sg wartosSciami netto, tj. nie obejmujacymi podatku
od towardw i ustug.
Ilekro¢ w regulaminie jest mowa o:

1) cenie - nalezy przez to rozumie¢ cene w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia
9 maja 2014 r. o informowaniu o cenach towardw i ustug;

2) dostawach - nalezy przez to rozumie¢ nabywanie rzeczy, praw oraz innych débr, w
szczegdlnosci na podstawie umowy sprzedazy, dostawy oraz leasingu z opcjg lub bez
opcji zakupu;

3) kierowniku zamawiajacego - nalezy przez to rozumie¢ Zarzad Spétki lub osobe
dziatajgca na podstawie pisemnego upowaznienia Zarzadu;

4) najkorzystniejszej ofercie - nalezy przez to rozumiec oferte, ktéra przedstawia
najkorzystniejszy bilans ceny i innych kryteriow odnoszacych sie do przedmiotu
zamOwienia albo oferte z najnizszg ceng lub przedstawiajgcg najnizszy koszt, gdy
jedynym kryterium oceny jest cena lub koszt;

5) ofercie czesciowej - nalezy przez to rozumiec oferte przewidujgcg wykonanie czesci
zamoéwienia;

6) ofercie wariantowej - nalezy przez to rozumie¢ oferte przewidujgca, odmienny niz
okreslony przez zamawiajgcego sposob wykonania zamdwienia;

7) regulaminie — nalezy przez to rozumie¢ niniejszy regulamin;
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8) robotach budowlanych - nalezy przez to rozumie¢ wykonanie albo
zaprojektowanie i wykonanie rob6t budowlanych lub obiektu budowlanego, za
pomocg dowolnych $rodkéw, zgodnie z wymaganiami okreSlonymi przez
Zamawiajgcego;

9) SIWZ - nalezy przez to rozumiec specyfikacje istotnych warunkéw zamdwienia;

10) ustawie - nalezy przez to rozumie¢ ustawe =z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamoOwien publicznych;

11) ustugach - nalezy przez to rozumie¢ wszelkie Swiadczenia, ktérych przedmiotem nie
sg roboty budowlane lub dostawy;

12)wykonawcy - nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, osobe prawng albo
jednostke organizacyjng nieposiadajgcg osobowosci prawnej, ktéra ubiega sie
0 udzielenie zamdwienia, ztozyta oferte lub zawarta umowe w sprawie zamowienia;

13) zamawiajacym /ub Spoétce - nalezy przez to rozumiec Port Lotniczy Lublin S.A.;

14)zamowieniu - nalezy przez to rozumie¢ umowy odpfatne zawierane pomiedzy
zamawiajacym a wykonawca, ktoérych przedmiotem sg ustugi, dostawy lub roboty
budowlane, przy udzielaniu ktérych zamawiajacy nie jest zobowigzany stosowac
przepisow ustawy;

15)Zarzadzie - nalezy przez to rozumieC organ Spotki, ktory - zgodnie z
zobowigzujgcymi przepisami i statutem - jest uprawniony do prowadzenia spraw
Spotki i jej reprezentacii.

Zasady udzielania zamowien
§ 2.

. Zamowienia udziela sie wylacznie wykonawcy wybranemu zgodnie z przepisami
regulaminu.

Postepowanie o udzielenie zamdwienia jest jawne.

. Zamawiajgcy moze ograniczy¢ dostep do informacji zwigzanych z postepowaniem
o0 udzielenie zamdwienia tylko w przypadkach okresSlonych w regulaminie.

Postepowanie o udzielenie zamowienia, z zastrzezeniem wyjatkow okreslonych
w regulaminie, prowadzi sie z zachowaniem formy pisemnej.

. Postepowanie o udzielenie zamoéwienia prowadzi sie w jezyku polskim.

. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach zamawiajgcy moze wyrazi¢ zgode
na ztozenie wniosku o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu o udzielenie
zamoOwienia, o$wiadczen, oferty oraz innych dokumentéw réwniez w jednym z jezykéw
powszechnie uzywanych w handlu miedzynarodowym lub jezyku kraju, w ktérym
zamowienie jest udzielane.

. Trybami udzielania zamdwienia sa:

1) przetarg nieograniczony,

2) hegocjacje,

3) zapytanie o cene,

4) zamowienie z wolnej reki.
Kierownik zamawiajgcego, positkujac sie ustawg, moze zadecydowa¢ o udzieleniu
danego zamdwienia w trybie innym niz przewidziany w regulaminie.

. W przypadku, o ktérym mowa w wust. 8 przestanki stosowania, sposob
przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamoéwienia, przestanki odrzucenia ofert
lub niedopuszczenia do udzialu w postepowaniu, a takze sposéb wyboru
najkorzystniejszej oferty okreslajg odpowiednie przepisy ustawy dotyczace danego
trybu z wytgczeniem $rodkdw ochrony prawnej.

10. W przypadku zaméwien udzielanych w czesSciach, do udzielenia zamoéwienia na dang

czeS¢ zamawiajagcy moze stosowal postanowienia wiasciwe dla wartosci tej czesci
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zamoOwienia, pod warunkiem ze tgczna wartos¢ tych czesci wynosi nie wiecej niz 20%
wartosci zaméwienia.

Zamawiajacy i wykonawcy

§ 3.

1. Osoby wykonujgce czynnos$ci w postepowaniu o udzielenie zamodwienia podlegajg

wytaczeniu jezeli:

1) ubiegajq sie o udzielenie tego zamdwienia;

2) pozostajg w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia
lub sg zwigzane z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli z wykonawca lub
cztonkami organdw zarzadzajgcych lub organdw nadzorczych wykonawcow
ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia;

3) przed uptywem 3 lat od dnia wszczecia postepowania o udzielenie zamdwienia
pozostawaty w stosunku pracy lub zlecenia z wykonawcg lub byty cztonkami organéw
zarzadzajacych lub organdéw nadzorczych wykonawcow ubiegajgcych sie o udzielenie
zamoéwienia;

4) pozostajg z wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to
budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do bezstronnosci tych osob;

5 zostaty prawomocnie skazane za przestepstwo popetnione w zwigzku
z postepowaniem o udzielenie zamdwienia, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo
przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo popetnione w celu
osiggniecia korzysci majatkowych.

2. Osoby wykonujgce czynnosci w postepowaniu o udzielenie zaméwienia sktadajg pod
rygorem odpowiedzialnosci karnej za falszywe zeznania, pisemne o$wiadczenie
o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w ust.1.

3. W przypadku ztozenia przez cztonka komisji o$wiadczenia o zaistnieniu okolicznosci,
o ktérych mowa w ust.1, przewodniczacy komisji niezwtocznie wytgcza tg osobe
z dalszego udziatu w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia. Informacje o wytgczeniu
cztonka komisji, przewodniczacy komisji przekazuje kierownikowi zamawiajgcego,
ktdry w miejsce wytgczonego cztonka moze powota¢ nowego cztonka komisji. Wobec
przewodniczgcego komisji czynnosci wytgczenia dokonuje bezposrednio kierownik
Zzamawiajgcego.

4. Czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia podjete przez osobe podlegajaca
wytgczeniu po powzieciu przez nig wiadomosci o okolicznosciach, o ktérych mowa
w ust. 1, powtarza sie z wyjatkiem otwarcia ofert oraz innych czynnosci faktycznych
nie wptywajacych na wynik postepowania.

5. Wykonawcy mogg wspdlnie ubiegac sie o udzielenie zamowienia.

6. W przypadku, o ktéorym mowa w ust. 5, wykonawcy ustanawiajg petnomocnika
do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamodwienia albo
reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy.

7. Przepisy dotyczace wykonawcy stosuje sie odpowiednio do wykonawcow, o ktorych
mowa w ust. 5.

8. Jezeli oferta wykonawcow, o ktorych mowa w ust. 5, zostata wybrana, zamawiajacy
moze zadaé przed zawarciem umowy w sprawie zamdwienia, umowy regulujgcej
wspotprace tych wykonawcow.

9. Z postepowania o udzielenie zamdwienia wyklucza sie:
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1) wykonawce, ktéry nie wykazat spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu lub nie
zostat zaproszony do negocjacji lub ztozenia ofert, lub nie wykazat braku podstaw
wykluczenia;
2) wykonawce bedacego osobg fizyczng, ktérego prawomocnie skazano za
przestepstwo:
a) o ktérym mowa w art. 165a, art. 181-188, art. 189a, art. 218-221, art. 228-230a,
art. 250a, art. 258 lub art. 270-309 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks karny
lub art. 46 lub art. 48 ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie;
b) o charakterze terrorystycznym, o ktorym mowa w art. 115 § 20 ustawy z dnia 6
czerwca 1997 r. - Kodeks karny,
c) skarbowe,
d) o ktorym mowa w art. 9 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach
powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajgcym wbrew przepisom na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej;
3) wykonawce, jezeli urzedujgcego czionka jego organu zarzadzajgcego lub
nadzorczego, wspolnika spotki osobowej lub prokurenta prawomocnie skazano za
przestepstwo, o ktorym mowa w pkt 2;
4) wykonawce, wobec ktérego wydano prawomocny wyrok sadu lub ostateczng
decyzje administracyjng o zaleganiu z uiszczeniem podatkoéw, optat lub skfadek na
ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne, chyba ze wykonawca dokonat ptatnosci
naleznych podatkow, optat lub sktadek na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne wraz
z odsetkami lub grzywnami lub zawart wigzgce porozumienie w sprawie sptaty tych
naleznosci;
5) wykonawce, ktory w wyniku lekkomysInosci lub niedbalstwa przedstawit informacje
wprowadzajgce w blagd zamawiajgcego, moggce miec istotny wptyw na decyzje
podejmowane przez zamawiajgcego w postepowaniu o udzielenie zamdwienia;
6) wykonawce, ktory bezprawnie wptywat lub prédbowat wptyng¢ na czynnosci
zamawiajgcego lub pozyska¢ informacje poufne, mogace da¢ mu przewage
w postepowaniu o udzielenie zamdwienia;
7) wykonawce, ktéry brat udziat w przygotowaniu postepowania o udzielenie
zamowienia lub ktérego pracownik, a takze osoba wykonujgca prace na podstawie
umowy zlecenia, o dzieto, agencyjnej lub innej umowy o $wiadczenie ustug, brat udziat
w przygotowaniu takiego postepowania, chyba ze spowodowane tym zaktdcenie
konkurencji moze by¢ wyeliminowane w inny sposéb niz przez wykluczenie wykonawcy
z udziatu w postepowaniu;
8) wykonawce, ktéry z innymi wykonawcami zawart porozumienie majgce na celu
zaktdcenie konkurencji miedzy wykonawcami w postepowaniu o udzielenie zamdwienia,
co zamawiajacy jest w stanie wykaza¢ za pomocg stosownych srodkéw dowodowych;
9) wykonawce bedacego podmiotem zbiorowym, wobec ktdrego sad orzekt zakaz
ubiegania sie o zamdwienia publiczne na podstawie ustawy z dnia 28 pazdziernika
2002 r. o odpowiedzialnosci podmiotdw zbiorowych za czyny zabronione pod grozbg
kary;
10) wykonawce, wobec ktorego orzeczono tytutem S$rodka zapobiegawczego zakaz
ubiegania sie 0 zamdwienia publiczne;
11) wykonawcow, ktdrzy nalezac do tej samej grupy kapitatowej, w rozumieniu ustawy
z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentow, ztozyli odrebne oferty,
oferty czeSciowe lub wnioski o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu, chyba ze
wykaza, ze istniejgce miedzy nimi powigzania nie prowadzg do zaktdcenia konkurencji
w postepowaniu o udzielenie zamdwienia.
10. Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od obowigzku wykluczenia z postepowania wykonawcéw,
w stosunku do ktérych zachodzg przestanki wykluczenia okreslone w ust. 9 pkt. 4, jezeli
stosowne zastrzezenie zostato zamieszczone w ogtoszeniu o zamowieniu, a jezeli
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11.

14.

15.

16.

17.

postepowanie nie jest wszczynane za pomocg ogtoszenia o zaméwieniu — w specyfikagji
istotnych warunkéw zamdwienia.

Zamawiajacy zawiadamia réwnoczesnie wykonawcdw, ktdrzy zostali wykluczeni
z postepowania o udzielenie zamdwienia, podajgc uzasadnienie faktyczne i prawne.

. Oferte wykonawcy wykluczonego uznaje sie za odrzucona.
13.

W postepowaniu o udzielenie zamdéwienia zamawiajgcy moze zada¢ od wykonawcéw
osSwiadczen lub dokumentéw, ktdre uzna za niezbedne do przeprowadzenia
postepowania, wskazanych w ogtoszeniu, specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia
lub zaproszeniu do skfadania ofert.

Zamawiajgcy wzywa takze wykonawcéw, w wyznaczonym przez siebie terminie, do
ztozenia wyjasnien dotyczacych oswiadczen lub dokumentéw, o ktérych mowa w ust. 13.

Zamawiajgcy moze zobowigza¢ wykonawcdw do zachowania poufnego charakteru
informacji przekazywanych im w toku postepowania o udzielenie zamdwienia.

Zamawiajgcy moze, w postepowaniu prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego,
najpierw dokonac oceny ofert, a nastepnie zbadaé, czy wykonawca, ktérego oferta
zostata oceniona jako najkorzystniejsza, nie podlega wykluczeniu oraz spetnia warunki
udziatu w postepowaniu, o ile taka mozliwosC zostata przewidziana w specyfikacji
istotnych warunkéw zamdwienia lub w ogtoszeniu o zamdéwieniu.

Jezeli wykonawca, o ktérym mowa w ust. 16, uchyla sie od zawarcia umowy lub nie
wnosi wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, zamawiajacy moze
zbadac, czy nie podlega wykluczeniu oraz czy spetnia warunki udziatu w postepowaniu
wykonawca, ktdry ztozyt oferte najwyzej oceniong sposrdd pozostatych ofert.

Wszczecie postepowania

§ 4.

Postepowanie o udzielenie zamdwienia uwaza sie za rozpoczete z chwilg publikacji ogtoszenia
0 zamdwieniu (na stronie internetowej lub w prasie) albo z chwilg ztozenia zaproszenia do
skfadania ofert lub zaproszenia do negocjacji.

Specyfikacja istotnych warunkéw zamowienia

§ 5.

1. SIWZ podlega zatwierdzeniu przez kierownika zamawiajgcego i zawieraé powinna co
najmniej:

1) nazwe (firme) oraz adres zamawiajgcego;

2) okreslenie trybu udzielenia zamoéwienia;

3) opis przedmiotu zamdwienia;

4) termin wykonania zamoéwienia;

5) warunki udziatu w postepowaniu;

6) podstawy wykluczenia;

6) informacje o o$wiadczeniach i dokumentach, ktére nalezy dotagczy¢ do oferty;
7) informacje o sposobie porozumiewania sie zamawiajgcego z wykonawcami;
8) wymagania dotyczgce wadium, jezeli zamawiajgcy zada wadium;

9) termin zwigzania ofertg;

10) opis sposobu przygotowywania ofert;

11) miejsce oraz termin skfadania i otwarcia ofert;

12) opis kryteriow oceny ofert;

13) wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy;
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14) istotne dla stron postanowienia, ktdre zostang wprowadzone do tresci zawieranej
umowy, ogdlne warunki umowy albo wzdér umowy, jezeli zamawiajgcy wymaga od
wykonawcy, aby zawart z nim umowe na takich warunkach;

15) opis czesci zamowienia, jezeli zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert czeSciowych;
16) informacje o przewidywanych zaméwieniach, o ktérych mowa w § 9 ust. 2 pkt 7 i 8
regulaminu, jezeli zamawiajacy przewiduje udzielenie takich zamoéwien;

17) opis sposobu przedstawiania ofert wariantowych oraz minimalne warunki, jakim
muszg odpowiadaé oferty wariantowe wraz z wybranymi kryteriami oceny, jezeli
zamawiajgcy wymaga lub dopuszcza ich sktadanie;

18) informacje dotyczace walut obcych, w jakich mogg by¢ prowadzone rozliczenia
miedzy zamawiajgcym a wykonawcg, jezeli zamawiajacy przewiduje rozliczenia w
walutach obcych.

2. Zamawiajacy moze zadal wskazania przez wykonawce w ofercie czeSci zamdwienia,
ktorej wykonanie zamierza powierzy¢ podwykonawcom, a takze podania nazw (firm)
proponowanych podwykonawcow.

3. Zamawiajagcy moze okresli¢ w SIWZ, ktora czeS¢ zamdwienia nie moze byé powierzona

podwykonawcom.

SIWZ zamawiajacy moze przekazywac odpfatnie.

. Wykonawca moze zwrdcic sie do zamawiajgcego o wyjasnienie tresci SIWZ. Zamawiajacy
jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwlocznie pod warunkiem, Zze wniosek o
wyjasnienie tresci SIWZ wptynat do Zamawiajgcego nie pozniej niz do konca dnia, w
ktorym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.

6. Zamawiajgcy jednoczesnie przekazuje tre$¢ wyjasnienia wszystkim wykonawcom, ktorym
doreczono SIWZ, jesli SIWZ jest udostepniana na stronie internetowej, zamieszcza tres¢
wyjasnien takze na tej stronie.

7. Zamawiajagcy moze w kazdym czasie, przed uptywem terminu do skfadania ofert,
zmodyfikowac tres¢ SIWZ. Dokonang w ten sposob modyfikacje przekazuje sie
niezwtocznie wszystkim wykonawcom, ktérym przekazano SIWZ, a jesli SIWZ jest
udostepniana na stronie internetowej, zamieszcza jq takze na tej stronie.

8. Zamawiajgcy przediuza termin skfadania ofert z uwzglednieniem czasu niezbednego
do wprowadzenia w ofertach zmian wynikajgcych z modyfikacji SIWZ. O przedtuzeniu
terminu skfadania ofert zamawiajgcy niezwtocznie zawiadamia wszystkich wykonawcéw,
ktorym przekazano SIWZ oraz na stronie internetowej, jesli SIWZ jest udostepniana na
tej stronie.

o

Wadium
§ 6.

1. Zamawiajgcy moze zadac od wykonawcow whniesienia wadium.
2. Wadium wnosi sie przed uptywem terminu sktadania ofert.
3. Zamawiajacy okresla kwote wadium w wysokosci nie wiekszej niz 3% wartosci
zamowienia.
4. Jezeli zamawiajgcy dopuszcza sktadanie ofert czeSciowych, okreSla kwote wadium dla
kazdej z czesci. Przepis ust. 3 stosuje sie odpowiednio.
5. Wadium moze by¢ wnoszone w jednej lub kilku nastepujgcych formach:

1) pieniadzu;

2) poreczeniach bankowych;

3) gwarancjach bankowych;

4) gwarancjach ubezpieczeniowych.
6. Wadium wnoszone w pienigdzu wpfaca sie przelewem na rachunek bankowy wskazany
przez zamawiajgcego.
7. Wadium wniesione w pienigdzu zamawiajgcy przechowuje na rachunku bankowym.
8. Zamawiajacy zwraca niezwiocznie wadium, jezeli:
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1) uptynat termin zwigzania ofertg;

2) zawarto umowe w sprawie zamoOwienia i wniesiono zabezpieczenie nalezytego
wykonania tej umowy;

3) zamawiajgcy uniewaznit postepowanie o udzielenie zamdwienia.

9. Zamawiajacy zwraca niezwtocznie wadium na wniosek wykonawcy:

1) ktory wycofat oferte przed uptywem terminu sktadania ofert;
2) ktéry zostat wykluczony z postepowania;
3) ktérego oferta zostata odrzucona.

10. Zamawiajgcy zatrzymuje wadium, jezeli wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana:

hw

1) odméwit podpisania umowy w sprawie zamdéwienia na warunkach okreslonych w
ofercie;

2) nie wnidst wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy;

3) zawarcie umowy w sprawie zamdwienia stato sie niemozliwe z przyczyn lezacych po
stronie wykonawcy.

Przetarg nieograniczony
§7.

Przetarg nieograniczony to tryb udzielenia zamodwienia, w ktérym w odpowiedzi na
publiczne ogtoszenie o zamdwieniu oferty mogg sktadaé wszyscy zainteresowani
wykonawcy.
Zamawiajgcy wszczyna postepowanie w  trybie przetargu nieograniczonego
zamieszczajgc ogtoszenie o zamowieniu w miejscu publicznie dostepnym w swojej
siedzibie, na wtasnej stronie internetowej oraz w razie potrzeby w prasie.
Zamawiajgcy moze opublikowac ogtoszenie o zamdwieniu réwniez w inny sposdb.
Ogtoszenie o zamodwieniu, o ktérym mowa w ust. 1, zawiera co najmniej:
1) nazwe (firme) i adres zamawiajacego;
2) okreslenie trybu zamowienia;
3) adres strony internetowej, na ktdrej zamieszczona bedzie specyfikacja istotnych
warunkow zamowienia;
4) okreslenie przedmiotu oraz wielkosci lub zakresu zamdwienia, z podaniem informacji
o mozliwosci sktadania ofert czeSciowych;
5) informacje o mozliwosci ztozenia oferty wariantowej;
6) termin wykonania zamdwienia;
7) opis warunkow udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny
spetniania tych warunkdw;
8) informacje na temat wadium — jezeli zamawiajacy zada wniesienia wadium;
9) kryteria oceny ofert i ich znaczenie;
10) miejsce i termin sktadania ofert;
11)termin zwigzania oferta;
12) informacje, Zze postepowanie prowadzone jest na zasadach okreSlonych w
regulaminie.
Zamawiajacy przekazuje wykonawcy SIWZ nie pdzniej niz w terminie 5 dni od dnia
otrzymania wniosku o jej przekazanie.
Zamawiajacy wyznacza termin skfadania ofert z uwzglednieniem czasu niezbednego
na przygotowanie i ztozenie oferty, z tym ze termin ten w przypadku dostaw i ustug nie
moze by¢ krétszy niz 7 dni od dnia ogtoszenia, a w przypadku roboét budowlanych — nie
krotszy niz 14 dni.

7. Wykonawca skiada wraz z ofertg oSwiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu w

postepowaniu, a jezeli zamawiajacy Zagda dokumentéw potwierdzajgcych spetnianie tych
warunkdéw, rowniez te dokumenty.
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Negocjacje
§ 8.
1.Negocjacje to tryb udzielenia zamdwienia, w ktérym zitozenie ofert poprzedzone jest
negocjacjami warunkéw umowy w sprawie zamowienia przeprowadzonymi pomiedzy
zamawiajgcym a wybranymi przez niego wykonawcami.
2.Zamawiajacy wszczyna postepowanie w trybie negocjacji, przekazujgc wybranym przez
siebie wykonawcom zaproszenie do negocjacji.
3. Zaproszenie do negocjacji zawiera co najmniej:
1) nazwe i adres zamawiajgcego;
2) okreslenie trybu zamdwienia;
3) miejsce i termin negocjacji;
4) okreslenie przedmiotu oraz wielkosci lub zakresu zamdwienia;
5) termin wykonania zamdwienia;
6) istotne postanowienia umowy.
4. Zamawiajacy zaprasza do negocjacji wykonawcow w liczbie zapewniajgcej konkurencje,
nie mniejszej niz 2 (dwdch).
5. Prowadzone negocjacje majg charakter poufny. Zadna ze stron nie moze bez zgody
drugiej strony ujawni¢ informacji technicznych i handlowych zwigzanych
Z hegocjacjami.
6. Po przeprowadzeniu negocjacji zamawiajacy zaprasza wykonawcow do skfadania ofert.
Wraz z zaproszeniem przekazuje SIWZ, o ile zostata sporzadzona.
7. Zapraszajgc do skfadania ofert zamawiajgcy moze zada¢ od wykonawcdw wniesienia
wadium.
8. Kazdy z wykonawcow moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

Zamowienie z wolnej reki
§ 9.
. Zamdwienie z wolnej reki to tryb udzielenia zamoéwienia, w ktorym zamawiajgcy udziela
zamowienia po negocjacjach tylko z jednym wykonawca.
. Zamawiajgcy moze udzieli¢ zamdwienia z wolnej reki, jezeli zachodzi co najmniej jedna z
nastepujacych okolicznosci:

1) dostawy, ustugi lub roboty budowlane mogg by¢ realizowane tylko przez jednego

wykonawce:
a) z przyczyn, ekonomicznych, organizacyjnych lub technicznych o obiektywnym
charakterze;
b) z przyczyn zwigzanych z ochrong praw wylacznych, wynikajacych z odrebnych
przepisow;
) w przypadku udzielania zamdwienia w zakresie dziatalnosci tworczej lub
artystycznej.

2) ze wzgledu na pilng potrzebe udzielenia zamodwienia wynikajgcego z potrzeb

Zamawiajgcego nie mozna zachowac termindw okreslonych regulaminem.

3) w zwigzku z trwajgcymi przez krotki okres korzystnymi okolicznosciami mozliwe jest
udzielenie zamdwienia po cenie nizszej od cen rynkowych;

4) przedmiotem zamdwienia sa:
a) ustugi doradztwa, przeprowadzenia badan lub sporzadzenia opinii badz ekspertyzy
specjalistycznej;
b) prace projektowe, oprogramowanie komputerowe lub wykonanie modyfikacji
oprogramowania komputerowego w ramach praw autorskich;
c) ustugi prawnicze, ustugi w zakresie ochrony 0séb i mienia oraz konwojowania
pieniedzy, ustugi transportowe, ustugi przewozowe, ustugi szkoleniowe, ustugi
zdrowotne, ustugi socjalne, ustugi hotelowe i/lub restauracyjne, ustugi w zakresie
kultury, sportu i rekreacji;
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d) ustugi telekomunikacyjne $wiadczone drogg satelitarng, ustugi telefoniczne lub
radiotelefoniczne;

e) dostawy uzywanego sprzetu lotniskowego wykorzystywanego w  celu
wykonywania przez Spotke ustug na rzecz przewoznikéw lotniczych i pasazerdéw;

f) ustugi marketingowe, ustugi promocyjne, ustugi reklamowe;

g) dostawy lub ustugi powszechnie dostepne o ustalonych standardach jakosSciowych;
h) ustugi wykonywane przez podmioty w zwigzku z posiadanymi przez nie
uprawnieniami do wykonywania samodzielnych funkcji w budownictwie.

5) w postepowaniu prowadzonym uprzednio w trybie przetargu nieograniczonego nie
zostaty ztozone zadne oferty lub wszystkie oferty zostaty odrzucone, a pierwotne
warunki zamowienia nie zostaty w istotny sposéb zmienione;

6) w przypadku udzielania dotychczasowemu wykonawcy ustug lub robét budowlanych
zamowien dodatkowych, nieobjetych zamowieniem podstawowym
i nieprzekraczajacych tacznie 50 % wartosci realizowanego zamdwienia, niezbednych
do jego prawidtowego wykonania, ktorych wykonanie stato sie konieczne na skutek
sytuacji niemozliwej wczesniej do przewidzenia, jezeli:

a) z przyczyn technicznych lub gospodarczych oddzielenie zamdwienia dodatkowego
od zamodwienia podstawowego wymagatoby poniesienia niewspdtmiernie wysokich
kosztéw lub

b) wykonanie zamodwienia podstawowego jest uzaleznione od wykonania
zamoOwienia dodatkowego.

7) w przypadku udzielenia, w okresie 3 lat od udzielenia zamdwienia podstawowego,
dotychczasowemu wykonawcy ustug lub robdt budowlanych zamoéwien
uzupetniajgcych, stanowigcych nie wiecej niz 50 % wartosci zamdwienia
podstawowego i polegajacych na powtdrzeniu tego samego rodzaju zamoéwien,
a zamowienie uzupetniajgce byto przewidziane w specyfikacji istotnych warunkow
zamoOwienia dla zamowienia podstawowego i dotyczy przedmiotu zamdwienia w niej
okreslonego;

8) w przypadku udzielania, w okresie 3 lat od udzielenia zamdwienia podstawowego,
dotychczasowemu wykonawcy dostaw, zamowien uzupetniajgcych, stanowigcych nie
wiecej niz 20 % wartosci zamowienia podstawowego i polegajgcych na rozszerzeniu
dostawy, jezeli zmiana wykonawcy powodowataby konieczno$¢ nabywania rzeczy
o innych parametrach technicznych, co powodowatoby niekompatybilno$¢ techniczna
lub nieproporcjonalnie duze trudnosci techniczne w uzytkowaniu i dozorze
a zamodwienie uzupetniajgce bylo przewidziane w specyfikacji istotnych warunkéw
zamoOwienia dla zamdwienia podstawowego i dotyczy przedmiotu zamdwienia w niej
okreslonego;

9) mozliwe jest udzielenie zamdwienia na dostawy na szczegdlnie korzystnych
warunkach w zwigzku z likwidacjg dziatalnosci innego podmiotu, postepowaniem
egzekucyjnym albo upadtosciowym;

10) zaméwienie na dostawy jest dokonywane na gietdzie towarowej, w rozumieniu
przepisbw o gietdach towarowych, w tym na gietdzie towarowej innych panstw
cztonkowskich Europejskiego Obszaru Gospodarczego;

11) przeprowadzono konkurs, w ktérym nagrodg byto zaproszenie do negocjacji w trybie
zamoOwienia z wolnej reki autora wybranej pracy konkursowej;

3. Przy udzielaniu zamdwienia z wolnej reki nie stosuje sie § 5ust. 1-8,8§6,8§11i§ 12

regulaminu.

Zapytanie o cene
§ 10.
1. Zapytanie o cene to tryb udzielenia zamdwienia, w ktérym zamawiajacy kieruje pytanie
o cene do wybranych przez siebie wykonawcdw i zaprasza ich do skfadania ofert.
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2. Zapytanie o cene przekazuje sie do takiej liczby wykonawcoéw $wiadczacych w ramach
prowadzonej przez nich dziatalnosci dostawy Ilub ustugi bedace przedmiotem
zamOwienia, ktora zapewnia konkurencje oraz wybdr najkorzystniejszej oferty,
w kazdym jednak przypadku nie mniej niz do 3 wykonawcow.

3. Wraz z zaproszeniem do sktadania ofert zamawiajagcy przesyta SIWZ, o ile zostata
sporzadzona.

4. Kazdy z wykonawcdw moze zaproponowac tylko jedng cene i nie moze jej zmienic. Nie
prowadzi sie negocjacji w sprawie ceny.

5. Zamawiajacy udziela zamoéwienia wykonawcy, ktdry zaoferowat najnizszg cene.

Wybor najkorzystniejszej oferty
§ 11.

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

Oferte sktada sie, pod rygorem niewaznosci, w formie pisemnej.

3. Wykonawca moze, przed uptywem terminu do sktadania ofert, zmieni¢ lub wycofac

oferte.

Oferte ztozong po terminie zwraca sie bez otwierania.

Wykonawca jest zwigzany ofertg do uptywu terminu okreslonego w specyfikacji istotnych

warunkéw zamdwienia, jednak nie dtuzej niz 60 dni.

6. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek zamawiajgcego moze przedtuzy¢ termin
zwigzania ofertg, z tym ze zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed
uptywem terminu zwigzania ofertg, zwrdci¢ sie do wykonawcdw o wyrazenie zgody na
przedtuzenie tego terminu 0 oznaczony okres, nie diuzszy jednak niz 60 dni.

7. W przypadku przediuzenia okresu zwigzania Wykonawca zobowigzany jest do

przedtuzenia okresu waznosci wadium albo, jezeli nie jest to mozliwe, z wniesieniem

nowego wadium na przedtuzony okres zwigzania oferta.

Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

Z ofertg nie mozna zapoznac sie przed uptywem terminu otwarcia ofert.

0. Otwarcie ofert jest jawne i nastepuje bezposrednio po uptywie terminu do ich sktadania,

ztym  Ze dzien, w ktérym uptywa termin skfadania ofert, jest dniem ich otwarcia.

11. Bezposrednio przed otwarciem ofert zamawiajgcy podaje kwote, jakg zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia.

12. Podczas otwarcia ofert podaje sie nazwy (firmy) oraz adresy wykonawcéw, a takze
informacje dotyczace kryteriéw wyboru oferty.

13. Informacje, o ktérych mowa w ust. 11 i 12, przekazuje sie niezwtocznie wykonawcom,
ktorzy nie byli obecni przy otwarciu ofert, na ich wniosek.

14. W toku badania i oceny ofert zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcéw wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert. Niedopuszczalne jest prowadzenie miedzy
zamawiajgcym a wykonawcg negocjacji dotyczacych ziozonej oferty oraz,
z zastrzezeniem ust. 16, dokonywanie jakiejkolwiek zmiany w jej tresci.

15. Zamawiajacy poprawia w ofercie:

1) oczywiste omytki pisarskie,

2) oczywiste omyiki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,

3) inne omyiki polegajagce na niezgodnosci oferty ze specyfikacjg istotnych warunkow
zamoOwienia, niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty.

16. Zamawiajgcy zawiadamia o poprawieniu omytki wykonawce, ktdrego oferta zostata
poprawiona.

17. Zamawiajagcy wybiera oferte najkorzystniejszg na podstawie kryteriow oceny ofert
okreslonych w specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia.

18. Kryteriami oceny ofert sg cena lub cena i inne kryteria odnoszace sie do przedmiotu
zamOwienia, w szczegolnosci jakoS¢, funkcjonalno$é, parametry techniczne,
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zastosowanie najlepszych dostepnych technologii w zakresie oddziatywania na
Srodowisko, koszty eksploatacji, serwis, wptyw sposobu wykonania zaméwienia na rynek
pracy w miejscu wykonywania zamowienia oraz termin wykonania zamdwienia.

19. Jezeli nie mozna wybrac oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteridw oceny ofert, zamawiajgcy sposrod
tych ofert wybiera oferte z nizszg cena.

20. Jezeli w postepowaniu o udzielenie zamowienia, w ktérym jedynym kryterium oceny
ofert jest cena, nie mozna dokonaé wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to,
ze zostaty ztozone oferty o takiej samej cenie, zamawiajgcy wzywa wykonawcow, ktdrzy
Ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreSlonym przez zamawiajgcego ofert
dodatkowych.

21. Wykonawcy sktadajgc oferty dodatkowe nie mogg zaoferowaé cen wyzszych niz
zaoferowane w ztozonych ofertach.

22. 0 wyborze oferty zamawiajacy — po zatwierdzeniu przez kierownika zamawiajgcego
protokotu, o ktérym mowa w § 15 ust. 1 albo protokotu o ktérym mowa w § 17 ust. 3 -
zawiadamia niezwtocznie wykonawcow, ktdrzy ztozyli oferty w postepowaniu.

Odrzucenie oferty
§12.

1. Zamawiajacy odrzuca oferte, jezeli:

1) jest niezgodna z regulaminem;

2) jej tres¢ nie odpowiada tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia;

3) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisow

0 zwalczaniu nieuczciwej konkurenciji;

4) zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamdwienia;

5) zostata ztozona przez wykonawce wykluczonego z udzialu w postepowaniu

0 udzielenie zamdwienia lub niezaproszonego do sktadania ofert;

6) zawiera omyiki rachunkowe w obliczeniu ceny, ktérych nie mozna poprawi¢ na

podstawie § 11 ust. 15;

7) wykonawca w terminie 3 dni od dnia otrzymania zawiadomienia nie zgodzit sie

na poprawienie omytki, o ktérej mowa w § 11 ust. 15 pkt 3);

8) jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow;

9) wykonawca nie zgodzit sie na przedtuzenie terminu waznosci oferty.
2. Zamawiajgcy niezwiocznie zawiadamia Wykonawce, ktérego oferta zostata odrzucona
podajgc uzasadnienie faktyczne i prawne.
3. Zamawiajacy w celu ustalenia, czy oferta zawiera razgco niskg cene w stosunku do
przedmiotu zamowienia zwraca sie do Wykonawcy o udzielenie w okreSlonym terminie
wyjasnien dotyczacych elementdéw oferty majacych wptyw na wysokosc¢ ceny.
4. Zamawiajacy, oceniajgc wyjasnienia, bierze pod uwage obiektywne czynniki,
w szczegollnosci oszczedno$¢ metody wykonania zamdwienia, wybrane rozwigzania
techniczne, wyjatkowo sprzyjajagce warunki wykonywania zamdwienia dostepne dla
wykonawcy, oryginalnos¢ projektu wykonawcy oraz wptyw pomocy publicznej udzielonej na
podstawie odrebnych przepiséw.
5. Zamawiajgcy odrzuca oferte wykonawcy, ktdry nie ztozyt wyjasnien lub jezeli dokonana
ocena wyjasnien potwierdza, ze oferta zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu
zamowienia.

Uniewaznienie postepowania
§ 13.
1. Zamawiajgcy uniewaznia postepowanie o udzielenie zamdwienia, jezeli:
1) w prowadzonych postepowaniach nie zlozono przynajmniej jednej oferty nie
podlegajacej odrzuceniu;
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2) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktdrg zamawiajgcy moze przeznaczyc
na sfinansowanie zamowienia;
3) wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie postepowania lub
wykonanie zamowienia nie lezy w interesie zamawiajgcego, czego nie mozna byto
wczesniej przewidzieg;
4)postepowanie obarczone jest wadg uniemozliwiajgcg zawarcie waznej umowy.
2. Zamawiajgcy moze uniewazni¢ postepowanie na kazdym etapie bez podania przyczyny.
3. Jezeli zamawiajgcy dopuscit mozliwos¢ sktadania ofert czeSciowych, do uniewaznienia w
czesci postepowania o udzielenie zamowienia przepis ust. 1 stosuje sie odpowiednio.
4. O uniewaznieniu postepowania o udzielenie zamoéwienia zamawiajgcy zawiadamia
rownoczesnie wszystkich wykonawcow, ktdrzy ztozyli oferte, podajgc uzasadnienie faktyczne
i prawne.

Umowy
§ 14.

1. Zamawiajacy zawiera umowe w sprawie zamdwienia w terminie nie krétszym niz 3 dni od
dnia przekazania zawiadomienia o wyborze oferty, nie pdzniej jednak niz przed uptywem
terminu zwigzania oferta.

2. Jezeli wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy
w sprawie zamdwienia lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy, zamawiajagcy wybiera oferte najkorzystniejszg sposrédd pozostatych ofert, bez
przeprowadzania ich ponownej oceny, chyba ze zachodza przestanki, o ktérych mowa w §
13 ust. 1 regulaminu.

3. Do umoéw w sprawach zaméwien, zwanych dalej ,umowami”, stosuje sie przepisy Kodeksu
Cywilnego, jezeli przepisy regulaminu nie stanowig inaczej.

4. Umowa wymaga, pod rygorem niewaznosci, zachowania formy pisemnej, chyba ze
przepisy odrebne wymagajg formy szczegdlne;j.

5. Umowy podlegajg udostepnianiu na zasadach okreslonych w przepisach o dostepie do
informacji publicznej oraz w regulaminie.

6.Umowe zawiera sie na czas oznaczony, nie dtuzszy niz 4 lata.

7.Zamawiajgcy moze zawrze¢ umowe, ktérej przedmiotem sg Swiadczenia okresowe lub
ciggte, na okres dtuzszy niz 4 lata, jezeli wykonanie zamoéwienia w diuzszym okresie
spowoduje oszczednosci koszOw realizacji zamoOwienia w stosunku do okresu
czteroletniego lub jest to uzasadnione zdolnosciami pfatniczymi Zamawiajgcego lub
zakresem planowanych naktaddw oraz okresem niezbednym do ich spfaty.

8.Na czas nieoznaczony moze by¢ zawierana umowa:

a) ktdrej przedmiotem sg dostawy:
- wody za pomocg sieci wodno-kanalizacyjnej lub odprowadzanie $ciekéw do takiej
sieci;
- energii elektrycznej z sieci elektroenergetycznej;
- gazu z sieci gazowej;
- ciepta z sieci cieptowniczej;
- licencji na oprogramowanie komputerowe;
b) ktdérej przedmiotem sg powszechnie dostepne ustugi bankowe;
c) w szczegllnie uzasadnionych przypadkach jezeli przemawia za tym wazny interes
zamawiajgcedo.

9. W przypadku zawierania umOw na czas nieoznaczony wartoscig zamdwienia jest wartos$é

ustalona z uwzglednieniem 48 miesiecy wykonywania zamowienia.
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Dokumentowanie postepowan
§ 15.

. W trakcie prowadzenia postepowania o udzielenie zamowienia komisja sporzadza

pisemny protokdt postepowania o udzielenie zamowienia, zwany dalej ,protokotem”,
zawierajgcy co najmniej:

1) opis przedmiotu zamoéwienia;

2) informacje o trybie udzielenia zamdwienia;

3) informacje o wykonawcach;

4) cene i inne istotne elementy ofert;

5) wskazanie wybranej oferty.

. Protokét podlega zatwierdzeniu przez kierownika zamawiajgcego.

Oferty, opinie biegtych, os$wiadczenia, zawiadomienia, wnioski, inne dokumenty
i informacje skfadane przez zamawiajgcego i wykonawcow oraz umowa W sprawie
zamoOwienia stanowig zatgczniki do protokotu.

. Protokdt wraz z zatgcznikami jest jawny. Zatgczniki do protokotu udostepnia sie po

dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty lub uniewaznieniu postepowania, z tym ze
oferty udostepnia sie od chwili ich otwarcia,

. Nie ujawnia sie informaciji:

a) stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisbw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji, jezeli wykonawca, nie pozniej niz w terminie sktadania ofert,
zastrzegt, ze nie mogg one by¢ udostepniane. Wykonawca nie moze zastrzec informacji,
o ktoérych mowa w § 11 ust. 12 regulaminu;

b) dotyczacych indywidualnej oceny ofert przez cztonkdw komisji, z wyjatkiem informacji
zamieszczonych w protokole;

¢) stanowigcych tajemnice handlowg zamawiajacego.

. Zamawiajacy przechowuje protokdt wraz z zatgcznikami przez okres 4 lat od dnia

zakonczenia postepowania o udzielenie zamodwienia, w sposob gwarantujgcy jego
nienaruszalnosé.

. Zamawiajacy zwraca wykonawcom, ktorych oferty nie zostaty wybrane, na ich wniosek,

ztozone przez nich plany, projekty, rysunki, modele, prdébki, wzory, programy
komputerowe oraz inne podobne materiaty.

Zabezpieczenie
§ 16.

. Zamawiajgcy moze zada¢ od wykonawcy zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,

zwanego dalej ,,zabezpieczeniem”.
Zabezpieczenie stuzy pokryciu roszczen z tytutu niewykonania lub nienalezytego
wykonania umowy.

. Zabezpieczenie moze by¢ wnoszone wedtug wyboru wykonawcy w jednej lub w kilku

nastepujacych formach:
1) pieniadzu;
2) poreczeniach bankowych;
3) gwarancjach bankowych;
4) gwarancjach ubezpieczeniowych.

. Zabezpieczenie wnoszone w pienigdzu wykonawca wpfaca przelewem na rachunek

bankowy wskazany przez zamawiajgcego.

. W przypadku wniesienia wadium w pienigdzu wykonawca moze wyrazi¢ zgode na

zaliczenie kwoty wadium na poczet zabezpieczenia.

Jezeli zabezpieczenie wniesiono w pienigdzu, zamawiajacy przechowuje je na
oprocentowanym rachunku bankowym. Zamawiajgcy zwraca zabezpieczenie wniesione w
pienigdzu z odsetkami wynikajgcymi z umowy rachunku bankowego, na ktérym byto ono
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przechowywane, pomniejszone o0 koszt prowadzenia tego rachunku oraz prowizji
bankowej za przelew pieniedzy na rachunek bankowy wykonawcy.

7. W trakcie realizacji umowy wykonawca moze dokona¢ zmiany formy zabezpieczenia na
jedna lub kilka form, o ktérych mowa w ust. 3.

8. Zmiana formy zabezpieczenia jest dokonywana z zachowaniem ciggtosci zabezpieczenia i
bez zmniejszenia jego wysokosci.

9. Wysokos¢ zabezpieczenia ustala sie w stosunku procentowym do ceny catkowitej podanej
w ofercie albo maksymalnej wartosci nominalnej zobowigzania zamawiajgcego
wynikajgcego z umowy, jezeli w ofercie podano cene jednostkowg lub ceny jednostkowe.

10. Zabezpieczenie ustala sie w wysokosci od 2% do 10% ceny catkowitej podanej w ofercie
albo maksymalnej wartosci nominalnej zobowigzania zamawiajgcego wynikajgcego z
umowy.

11. Jezeli okres realizacji zamdwienia jest dtuzszy niz rok, zabezpieczenie, za zgoda
zamawiajgcego, moze by¢ tworzone przez potracenia z naleznosci za czeSciowo wykonane
dostawy, ustugi lub roboty budowlane.

12. W przypadku, o ktdrym mowa w ust. 11, w dniu zawarcia umowy wykonawca jest
obowigzany wnie$¢ co najmniej 30% kwoty zabezpieczenia.

13. Zamawiajacy wptaca kwoty potrgcane, na podstawie ust. 11, na rachunek bankowy
w tym samym dniu, w ktérym dokonuje zaptaty faktury.

14. Zamawiajacy, na pisemny wniosek Wykonawcy zwraca zabezpieczenie, jednak nie
wczesniej niz w terminie 30 dni od dnia wykonania zamowienia i uznania przez
zamawiajgcego za nalezycie wykonane.

15. Kwota pozostawiona na zabezpieczenie roszczen z tytutu rekojmi za wady nie moze
przekracza¢ 30% wysokosci zabezpieczenia.

16. Kwota, o ktdérej mowa w ust. 15, jest zwracana nie pdzniej niz w 15 dniu po uptywie
okresu rekojmi.

Realizacja zamowien o wartosci szacunkowej nie wiekszej 30.000 euro
§ 17.

1. Do zamdwien, ktorych wartos¢ przekracza wyrazong w ztotych rownowartosci kwoty
10.000 euro i nie przekracza 30.000 euro , stosuje sie nastepujgce zasady:

1) wartos¢ szacunkowg zamdwienia ustala sie z nalezytg starannoscia;

2) przed udzieleniem zamdwienia na dostawy, ustugi lub roboty budowlane nalezy
dokona¢ sondazowej analizy propozycji rynkowych poprzez skierowanie zapytania do
minimum dwdch potencjalnych wykonawcow, celem uzyskania informacji koniecznych
do wyboru najkorzystniejszej oferty;

3) po zebraniu informacji, o ktérych mowa w pkt 2 mozna podejmowac negocjacje
z wybranymi lub wybranym wykonawcg celem uzyskania najkorzystniejszych
warunkow zamowienia;

4) postanowien pkt 2 nie stosuje sie w przypadku wystgpienia szczegdlnych okolicznosci
dotyczacych dostaw, ustug lub robdt budowlanych niezbednych do natychmiastowego
usuniecia awarii badzZ innego zdarzenia losowego oraz w sytuacji, gdy ze wzgledu na
charakter zamdwienia jest jeden wykonawca, ktdry moze je zrealizowac.

2. Za pisemng zgodg kierownika zamawiajgcego mozna odstgpi¢ od zasad okreSlonych
w ust. 1 pkt 2.

3. Z przeprowadzonego postepowania sporzadzany jest protokdt i przedktadany
kierownikowi zamawiajgcego celem zatwierdzenia.
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Srodki odwolawcze
§ 18.

Do postepowan prowadzonych na regulaminu nie majg zastosowania srodki ochrony prawnej
przewidziane w ustawie.

Kontrola postepowan
§ 19.

Kontrole zrealizowanych postepowan o udzielenie zamdwienia w zakresie zgodnosci
podjetych czynnosci z procedurami i zapisami regulaminu, przeprowadzajg, na polecenie
kierownika zamawiajgcego upowaznione przez niego osoby.

1.

2.

Postanowienia koncowe
§ 20.

W sprawach nie uregulowanych postanowieniami regulaminu bedg miaty
zastosowanie przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny.
Do postepowan o udzielenie zamdwienia prowadzonych na podstawie regulaminu nie
stosuje sie przepisdw ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych.
W szczegdlnym przypadku kierownik zamawiajgcego moze wyrazi¢ zgode na
odstgpienie od stosowania w danym postepowaniu postanowien regulaminu.
Postanowienia regulaminu stosuje sie do postepowan o udzielenie zamowien,
prowadzonych na podstawie wnioskédw o zamdwienie zatwierdzonych po wejsciu w
zycie regulaminu.

Do postepowan prowadzonych przed dniem wejécia w zycie regulaminu stosuje sie
przepisy dotychczasowe.

Traci moc ,Regulamin udzielania zaméwien podprogowych w ramach dziatalnosci
sektorowej nieobjetych przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku — prawo
zamowien przyjety 25 lutego 2009 roku wraz z pdzniejszymi zmianami”.

Regulamin wchodzi w zycie z dniem 18.04.2017 roku.

str. 15



